1) Нажмите на кнопку «Insert Table» и, перемещая курсор мыши по открывшемуся выпадающему окну, определите кол-во столбцов и строк таблицы. Задайте размеры таблицы, перемещая край таблицы при нажатой левой кнопке мыши.
2) Выделив ячейку и используя отобразившиеся рядом кнопки, разбейте или объедините таблицу по строкам и столбцам, удалите лишние столбцы или строки таблицы. 
Воспользовавшись кнопкой «Table Size» и используя кнопки в появившемся окне, добавьте или удалите столбцы/строки до и после выделенной ячейки, разбейте или объедините строки/столбцы таблицы.
Все указанные действия также доступны при создании таблицы в режиме «Advanced Table Insert».
3) С помощью кнопки «Edit Table» и «Edit Cell» можно изменить три группы параметров таблицы и отдельной ячейки:

- «AutoFit» - автомасштабирование по высоте и ширине (по содержимому, фиксированная ширина, по ширине окна).


- «Properties» 



- «Alignment» - выравнивание (влево, вправо, по центру),



- «Margin» - внешние отступы со всех сторон по-отдельности,



- «Borders» - толщина линии границы,


- «Background» - выбор цвета фона или фонового изображения,



- «Cell Spacing» - расстояние между ячейками таблицы,


- «Cell Padding» - внутренний отступ.

- «Stile» - для задания свойств таблицы через CSS
Для сохранения результатов выполненных действий нажмите кнопку «ОК»
